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BÁO CÁO

Về tình hình thực hiện công tác tháng 12/2015 và kế hoạch công tác tháng 1/2016
A. TÌNH HÌNH THỰC HIỆN CÔNG TÁC THÁNG 12/2015
1. Công tác quản lý cơ sở vật chất, trang thiết bị, máy móc trong toàn trường
· Tổ chức mua sắm, nghiệm thu danh mục dụng cụ thiết bị chuyên dùng.

· Mua vật tư thực tập đợt 2, học kỳ I/2015 – 2016.

· Kiểm kê tài sản 15 đơn vị thuộc nhà trường.
· Phối hợp với các khoa nghề lập danh mục vật tư thực tập Học kỳ II/2015 – 2016.
· Sữa chữa máy chiếu, cải tạo lại hệ thống điện đối với các phòng học khu C.
· Sữa chữa hệ thống điện, lắp đèn, quạt vệ sinh tầng 2 nhà G.
· Gắn quạt công nghiệp hành lang ký túc xá tạo thông thoáng cho các phòng.
· Thực hiện công tác sửa chữa nâng mái nhà F2 bằng khung thép, lắp máng xối và ống nước xả mái.
· Thực hiện công tác dọn rác trên các thanh lam mặt sau và mái nhà xe khu THPT, trên các sêno tòa nhà.
· Thực hiện công tác xây dựng nhà để xe, sân bóng bàn bằng khung thép. 
· Bảo trì âm thanh, thiết bị, máy lạnh các đơn vị trong trường. 
· Thực hiện công tác di chuyển Khoa Công nghệ Động lực; Khoa Công nghệ Nhiệt lạnh; Khoa Công nghệ thông tin; Khoa Công nghệ Điện – Điện tử.
· Làm bảng tên phòng học Khu F 
· Gắn chuông báo giờ cho khu vực E, F.
· Phối hợp với các đơn vị trong trường thanh lý bàn ghế cũ.
· Chuẩn bị hồ sơ kiểm kê. 
2. Công tác thu, nộp đảng phí; lập dự toán thu chi tài chính và các khoản kinh phí khác (nếu có) của Đảng bộ

Tổng kinh phí Đảng bộ tồn quỹ tính đến hết tháng 12/2015 là: 20.905.790 đồng.
3. Công tác an ninh nội bộ, quốc phòng, phòng cháy chữa cháy và trật tự an toàn xã hội trong nhà trường
· Tình hình an ninh nội bộ, quốc phòng và trật tự an toàn xã hội trong tháng 12/2015 ổn định.
· Phòng cháy chữa cháy: Các tổ PCCC tại chỗ đã đi kiểm tra và lập Biên bản tự kiểm tra công tác PCCC theo khu vực được phân công.
B. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 1/2016
1. Công tác quản lý cơ sở vật chất, trang thiết bị, máy móc trong toàn trường

· Mua vật tư thực tập đợt 1, học kỳ II/2015 –  2016.
· Mua vật tư sửa chữa theo đề nghị của các đơn vị.

· Tiếp tục sửa chữa Projector cho các phòng học khu C.
· Bảo trì thường xuyên máy tính, máy in, máy lạnh trong toàn trường.

· Kiểm tra, xem xét tận dụng các máy tính cũ, 
· Tiếp tục lắp đèn, quạt và vệ sinh tại các phòng nhà G.
· Tiếp tục cải tạo lại hệ thống điện các phòng học khu C.
· Bảo trì âm thanh, thiết bị các hội trường.
· Chuyển đổi phòng học khu nhà H1 các lớp 9+3; 9+4 và lớp phổ thông.
· Phối hợp với các đơn vị trong trường lập danh mục thanh lý bàn ghế cũ. 
· Thực hiện công việc bảo trì máy phát điện, máy nổ PCCC, kiểm tra các bảng tiêu lệnh PCCC trong trường.

· Lắp đèn chiếu sáng từ cổng vào thư viện
2. Công tác thu, nộp đảng phí; lập dự toán thu chi tài chính và các khoản kinh phí khác (nếu có) của Đảng bộ
· Thu đảng phí tháng 1/2016 của các chi bộ: 1, 2, 3, 4 và chi bộ sinh viên.
· Lập dự toán thu chi tài chính và các khoản kinh phí khác (nếu có) của Đảng bộ.
3 . Công tác an ninh nội bộ, quốc phòng, phòng cháy chữa cháy và trật tự an toàn xã hội trong nhà trường 

Kiểm tra, giám sát thường xuyên tình hình an ninh nội bộ, quốc phòng và trật tự an toàn xã hội trong nhà trường.
Trên đây là tổng hợp tình hình công tác tháng 12/2015 và kế hoạch công tác tháng 1/2016. 

Kính trình Ban chấp hành Đảng bộ./. 
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